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Prima di procedere all’iscrizione all’ Albo Fornitori, occorre effettuare i seguenti passaggi per 
l’iscrizione come OPERATORE ECONOMICO. 
Dopo aver portato a termine l’iscrizione alla Piattaforma Traspare (per dubbi ti consigliamo di leg- 
gere le Note Operative - Iscrizione Fornitori), potrai effettuare il login tramite “ACCESSO PUB- 
BLICO” (vedi fig. 1) e successivamente, inserire i dati di login e premere il pulsante “ACCEDI” 
(vedi fig. 2) 
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Ad accesso effettuato, verrete rindirizzati alla vostra pagina personale che si mostrerà come segue 
(vedi fig. 3) 

 

fig. 3 

 
In questa guida, ci concentreremo sul modulo “OPERATORE ECONOMICO” al fine di guidarvi per 
tutti i passaggi utili alla registrazione all’ALBO FORNITORI. Spostiamoci dunque sul modulo 
“Operatore Economico” e clicchiamo “ABILITA” come mostrato di seguito (vedi fig. 4) 
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Verrete dunque spostati sulla pagina per la “Compilazione del modulo di attivazione”(vedi fig. 5). 
 

fig. 5 
 

Questo modulo è costituito da due sezioni: Dati Anagrafici, che richiama i dati che erano stati inse- 
riti in fase di registrazione al “Portale Traspare” e la sezione Dati Generali Operatore Economico. 
Quest’ultima sezione dovrà essere compilata con tutti i dati obbligatori e quindi OBBLIGATO- 
RIAMENTE dovranno essere inseriti Tipo Iscrizione, Partita IVA, Codice Fiscale, PEC e Email. 
Occorre quindi acconsentire al trattamento dei dati personali. Dopo aver confermato il modulo di 
attivazione, verrà inviata una mail all’indirizzo PEC contenente un link per verificare le mail e con- 
fermare l’iscrizione al portale come operatore economico. Importante è il “Consenso al trattamento 
dei dati”. Dovrete dunque cliccare sul quadratino come mostrato dalla freccia come in fig. 6 e clic- 
care sul tasto in basso a destra “Conferma”. 
Fin quando non si clicca sul link contenuto nella PEC, non sarà possibile utilizzare la piatta- 
forma come operatore economico. 
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fig. 6 

 
Durante l’attesa della verifica password all’accesso, si visualizzerà la seguente pagina (vedi fig. 7) 

 

fig. 7 
 

Mentre il modulo “Operatore Economico” risulterà in “PEC in verifica” come nella figura successi- 
va (vedi fig. 8) 
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fig. 8 

 
DOMANDA? COSA POSSO FARE SE NON MI E’ ARRIVATA L’E- 
MAIL SUL MIO INDIRIZZO PEC COMUNICATO DURANTE LA 
REGISTRAZIONE COME OPERATORE ECONOMICO O ERRO- 
NEAMENTE L’HO CANCELLATA SENZA AVER CLICCATO SUL 
LINK UTILE ALL’ATTIVAZIONE DELL’UTENZA DI OPERATORE 
ECONOMICO? 

RISPOSTA: CLICCANDO SUL PULSANTE “VERIFICA PEC”, SI 
VERRA’ REINDIRIZZATI VERSO LA PAGINA (vedi fig. 9). DA 
QUI E’ POSSIBILE “RINVIARE LA MAIL DI ATTIVAZIONE” 
QUINDI CLICCANDO SUL PULSANTE, VERRA’ RIGENERATO E 
RINVIATO UN NUOVO LINK PER POTER POI PROSEGUIRE 
CON L’ATTIVAZIONE DELL’UTENZA COME OPERATORE ECO- 
NOMICO O EVENTUALMENTE QUALORA VI FOSTE ACCORTI 
DI AVER INSERITO UNA PEC ERRATA, POTETE CLICCARE 
“CAMBIA INDIRIZZO PEC”. 
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fig. 9 

 
Se vi siete resi conto di aver inserito un indirizzo PEC sbagliato, potete cliccare sul pulsante “Cambia 
indirizzo PEC”. Cliccando sul pulsante, otterrete la maschera come di seguito (vedi fig. 11) nella 
quale provvederete a cancellare la PEC errata e ad inserirete la PEC corretta. A procedura conclusa, 
verrà inviata l’email con il link di attivazione “Operatore Economico” al nuovo indirizzo PEC 
“corretto” appena inserto. 

 

fig.10 
 
 

Dopo aver cliccato sul link di attivazione ricevuto via PEC e ritornando nella propria aria del porta- 
le Traspare, verrete indirizzati sulla seguente pagina (vedi fig. 11) 
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fig. 11 

 
 

Come si potrà notare, apparirà, oltre alle varia altre sezioni che andremo ad esaminare nelle altre 
“Note Operative”, comparirà il modulo “Iscrizione Albo Fornitori” come visibile di seguito (vedi fig. 
12) 


