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Prima di procedere all’iscrizione all’ Albo Fornitori, occorre effettuare i seguenti passaggi per
I’iscrizione come OPERATORE ECONOMICO.

Dopo aver portato a termine 1’iscrizione alla Piattaforma Traspare (per dubbi ti consigliamo di leg-
gere le Note Operative - Iscrizione Fornitori), potrai effettuare il login tramite “ACCESSO PUB-
BLICO” (vedi fig. 1) e successivamente, inserire i dati di login e premere il pulsante “ACCEDI”
(vedi fig. 2)
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Ad accesso effettuato, verrete rindirizzati alla vostra pagina personale che si mostrera come segue

(vedi fig. 3)
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In questa guida, ci concentreremo sul modulo “OPERATORE ECONOMICO” al fine di guidarvi per
tutti 1 passaggi utili alla registrazione all’ALBO FORNITORI. Spostiamoci dunque sul modulo
“Operatore Economico” e clicchiamo “ABILITA” come mostrato di seguito (vedi fig. 4)
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Verrete dunque spostati sulla pagina per la “Compilazione del modulo di attivazione”(vedi fig. 5).

Compila il modulo di attivazione

Inserisci i dati iscriverti

Dati Anagrafici

TIToLO
NOME
COGNOME

Dati Generali Operatore Economico

TIPOISCRIZIONE' @ Azienda

RAGIONE SOCIALE

SEDE IN ITALIA?

IN POSSESSO DI PARTITA IVA?
PARTITA VA"
CODICE FISCALE"
PEC*
EMAL"

Consenso al trattamento dei dati

INFORMATIVA EX ART. 13 del Regolamento UE 2016/679 "GDPR"

DEMO Traspare (Ente), nella sua qualit di Titolare del trattamento dei dati personali, informa che i dati personali trasmessi saranno oggetto di trattamento da parte dellEnte con modalita elettroniche e su supporti cartacei, con logiche correlate strettamente alfaccreditamento al presente portale, alla partecipazione a
procedure di gara indette dallEnte e alfiscrizione volontaria alfAlbo Fomnitori dellEnte. Il trattamento avverra in modo da garantire la sic dei dati. 1| le finalit per adempiere a specific dilegge

A sensi e per gli effetti di cui al GDPR sono riconosciut, in qualita di Interessato, | sequenti diritt, che potra esercitare nei confronti del Titolare del trattamento:

a.diritto di ottenere dal Titolare del trattamento la conferma che sia © meno in corso un trattamento di dati personali che riguardano linteressato e, in tal caso, di ottenere faccesso ai dati personali e alle informazioni previste dallart. 15 del GDPR e, in particolare, a quelle relative alle finalita del trattamento, alle
categorie di dati personali in questione, ai destinatari o categorie di destinatari a cui sono stati o nicati, al period , etc

b. diritto di ottenere, Ll i , nonché stessi i incompleti, sempre in relazione alle finalita del trattamento (art. 16),

<. diitto di cancellazione dei dati (dirtto alfoblio), laddove ricorra una delle fattispecie di cui alfart. 17;

d. diritto di limitazione el trattamento, nei casi previsti dallart. 18;

a st i mrtabilith Aai i ai g

Acconsento al trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679

Dopo aver confermato il modulo di attivazione verra inviata una mail allindirizzo PEC contenente un link per verificare la mail e confermare l'iscrizione al portale come operatore economico!
Attenzione se la PEC non viene verificata non sara possibile utilizzare la pi come op« i

fig. 5

Questo modulo ¢ costituito da due sezioni: Dati Anagrafici, che richiama i dati che erano stati inse-
riti in fase di registrazione al “Portale Traspare” e la sezione Dati Generali Operatore Economico.
Quest’ultima sezione dovra essere compilata con tutti i dati obbligatori e quindi OBBLIGATO-
RIAMENTE dovranno essere inseriti Tipo Iscrizione, Partita IVA, Codice Fiscale, PEC e Email.
Occorre quindi acconsentire al trattamento dei dati personali. Dopo aver confermato il modulo di
attivazione, verra inviata una mail all’indirizzo PEC contenente un link per verificare le mail e con-
fermare I’iscrizione al portale come operatore economico. Importante ¢ il “Consenso al trattamento
dei dati”. Dovrete dunque cliccare sul quadratino come mostrato dalla freccia come in fig. 6 e clic-
care sul tasto in basso a destra “Conferma”.

Fin quando non si clicca sul link contenuto nella PEC. non sara ibile utilizzare la piatta-

forma come operatore economico.
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Consenso al trattamento dei dati

INFORMATIVA EX ART. 13 del Regolamento UE 2076/679 "GDPR”

DEMO Traspare (Ente), nella sua qualita di Titolare del trattamento dei dati personali, informa che i dati personali trasmessi saranno oggetto di trattame
procedure di gara indette dall'Ente e all'iscrizione volontaria allAlbo Fomnitori dell'Ente. |l trattamento avwverra in modo da garantire la sicurezza e la riservat

Ai sensi e per gli effetti di cui al GDPR sono riconosciuti, in qualita di Interessato, i seguenti diritti, che potra esercitare nei confronti del Titolare del trattam

a. diritto di ottenere dal Titolare del trattamento la conferma che sia © meno in corso un trattamento di dati personali che riguardano l'interessato

categorie di dati personali in questione, ai destinatari o categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati, al periodo di ¢
b. diritto di ottenere, laddove inesatti, la rettifica dei dati personali che riguardano linteressato, nonché lintegrazione degli stessi laddove ritenuti incon|
iritto di cancellazione dei dati ("diritto all'oblic"), laddove ricorra una delle fattispecie di cui all'art. 17;
b di limitazione del trattamento, nei casi previsti dall'art. 18;

e Ai nartahkilith Aai dati ai cansi Aall'art 20:

Acconsento al trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679

Dopo aver confermato il modulo di attivazione verra inviata una mail all'indirizzo PEC contenente un link per verificare Ia
Attenzione se la PEC non viene verificata non sara possibile utilizzare la piattaforma come operatore economico!

fig. 6

Durante I’attesa della verifica password all’accesso, si visualizzera la seguente pagina (vedi fig. 7)
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Mentre il modulo “Operatore Economico” risultera in “PEC in verifica” come nella figura successi-
va (vedi fig. 8)
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Verifica PEC

fig. 8

DOMANDA? COSA POSSO FARE SE NON MI E’ ARRIVATA L’E-
MAIL SUL MIO INDIRIZZO PEC COMUNICATO DURANTE LA
REGISTRAZIONE COME OPERATORE ECONOMICO O ERRO-
NEAMENTE L’HO CANCELLATA SENZA AVER CLICCATO SUL
LINKUTILE ALL’ATTIVAZIONE DELL’UTENZA DI OPERATORE
ECONOMICO?

RISPOSTA: CLICCANDO SUL PULSANTE “VERIFICA PEC”, Sl
VERRA'’ REINDIRIZZATI VERSO LA PAGINA (vedi fig. 9). DA
QUI E’ POSSIBILE “RINVIARE LA MAIL DI ATTIVAZIONE”
QUINDI CLICCANDO SUL PULSANTE, VERRA’ RIGENERATO E
RINVIATO UN NUOVO LINK PER POTER POl PROSEGUIRE
CON L’ATTIVAZIONE DELL’UTENZA COME OPERATORE ECO-
NOMICO O EVENTUALMENTE QUALORA VI FOSTE ACCORTI
DI AVER INSERITO UNA PEC ERRATA, POTETE CLICCARE
“CAMBIA INDIRIZZO PEC”.
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Attenzione
la tua PEC non risulta verificatal

Controlla la tua casella di posta dove al termine della registazione la piattaforma ha inoltrato via mail il link per l'attivazione dell'account.
In alternativa puoi reinviare la mail di attivazione o cambiare la PEC con cui ti sei iscritto alla piattaformal

Reinvia Mail di Attivazione Cambia indirizzo PEC

fig. 9

Se vi siete resi conto di aver inserito un indirizzo PEC sbagliato, potete cliccare sul pulsante “Cambia
indirizzo PEC”. Cliccando sul pulsante, otterrete la maschera come di seguito (vedi fig.11) nella
quale provvederete a cancellare la PEC errata e ad inserirete la PEC corretta. A procedura conclusa,
verra inviata I’email con il link di attivazione “Operatore Economico” al nuovo indirizzo PEC
“corretto” appena inserto.

Cambia PEC

PEC

Inserire un indirizzo email valido

Chiudi

fig.10

Dopo aver cliccato sul link di attivazione ricevuto via PEC e ritornando nella propria aria del porta-
le Traspare, verrete indirizzati sulla seguente pagina (vedi fig. 11)
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fig. 11

Come si potra notare, apparira, oltre alle varia altre sezioni che andremo ad esaminare nelle altre
“Note Operative”, comparira il modulo “Iscrizione Albo Fornitori” come visibile di seguito (vedi fig.
12)
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